TRABZON UNiIVERSITESI

TURIZM VE OTELCIiLIK MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL STAJ KOORDINATORLUGU

STAJ BASVURU SURECI

insan . Gorev ve
Is Akigi Semasi Mevzuat
Kaynaklari s Alist 3 Sorumluluklar
-Ogrenci isleri -isteyen - Onlisans Ve
personeli Yiiksekokul 6grenci igleri birosundan Zorunlu Staj égrenciye form Lisans Egitim-
-Ogrenci Formunu aliniz. vermek Ogretim, Sinav,
Degerlendirme Ve
.......................................................................................................... C)érenci i§leri
v Yonetmeliginin
-Ogrenci Bu form iki nlisha hazirlanacaktir. Zorunlu Staj -Formu usuliine stajla ilgili
Formunun kendinize ait kisimlarini 6zenle doldurunuz. uygun doldurma | maddeleri

-Program staj
koordinatori

-Ogrenci
-Ogrenci isleri
personeli

-Ogrenci

-Program staj
koordinatori

Fotograf yapistiriniz

\ 4

Formdaki staj yapacaginiz isyerine ait bilgilerin
eksiksiz ve dogru olarak doldurulmasini saglayiniz.

Program Staj Koordinatorii ile beraber Zorunlu Staj
Formunda ki Staj Baslama Tarihi ve Bitis Tarihlerini
belirleyiniz.

Program staj koordinatoriiniin onayindan sonra; staj
dosyasini almak igin Yiiksekokul Ogrenci islerine bir
adet fotografla daha basvurunuz.
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Yiiksekokul 6grenci islerinden staj dosyanizi
hazirlatiniz ve igerigini kontrol ederek eksiksiz olarak
aliniz.

Gerektiginde;

e  Program staj koordinatoriiniize danisiniz.

ve gerekli
onaylari
yaptirma

-Staj yeri uygun
ise tarihler
belirlenir.

-Sicil fisindeki
fotograf
muhrlenir.

-Dosya eksiksiz
teslim edilir.

-Zamaninda staj
yerine gider

-Her asamada
bilgilendirme

-Yiiksekokul Staj
Yonergesi

-5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi
Kanununun 5.
Madde b fikrasi ve
87. Madde e
fikrasi geregince
ylksekogrenimleri
sirasinda zorunlu

-Ogrenci e Staj planinizi 6nceden yapiniz ve stajinizi -Ogrenci
mutlaka planladiginiz tarihlerde yapmaya sorumlu davranir
Ozen gosteriniz.
e  Staj islemlerinizi bizzat takip ediniz.
RISKLER

1-Formun usuliine uygun doldurulmamasi,

2-Staj yerinin istenen nitelikleri tasimamasi,

3-Staj baslama ve bitis tarihlerinin 6zenle belirlenmemesi,
4-Zorunlu sigorta isleminin zamaninda yapilmamasi




